Skola Zakladni a mateFska $kola Novosedly nad Nezarkou

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: Uc¢innost od : 1.9.2021
Spisovy znak : Zpracoval : Némcova Marie
Skartacni znak: Schvalil : Mgr. ProkeSova Eva

V souladu se znénim zakona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), §30, odst.1,vydavam vnitfni fad skolni druziny:
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Vnitini Fad $kolni druziny (dale SD) je vydavan v souladu ustanovenim § 30 odst. 1 zakona ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) ve znéni pozdéjsich predpis(.

Poslani Skolni druziny

e ve dnech skolniho vyucovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou v rodiné

e neni pokracovanim skolniho vyucovani, provadéné ¢innosti vychazeji z pozadavkud a zasad
pedagogiky volného casu

e zabezpecovat zajmovou cinnost, odpocinek a rekreaci Ucastnikd

e mimo cinnost vychovné vzdélavaci plnit castecné také funkci socialni, tzn. dohled nad
Ucastniky po urcitou dobu pred nebo po ukonceni vyucovani

l. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKUA JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI DRUZINE

Prava acastnikii:

e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich cinnosti

e vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

e pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi fedeni problémd

e Ucastnit se ¢innosti zajmovych krouzk{ a poradanych akci v ramci SD

e naochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pred socialné patologickymi jevy,
pred télesnym ci dusevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim

Povinnosti ucastniku:

e dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli vychovatelkou seznameni

e dUsledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit
SD, fadné dochézet do $kolni druziny, pfedat omluvenku podepsanou zakonnym zastupcem,
pokud do skolni druziny nejde

o respektovat prava véech Gcastnikd SD, chovat se k nim slusng,

e zjisti-li ztratu i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce
skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté i poskozeni doslo

e hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo Uraz spoluzéka, pokud o ném vi

e zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

e béhem vychazky a pobytu venku maji Gcastnici své aktovky ulozené na chodbé skoly. Cenné
véci mohou uschovat v druziné u p. vychovatelky. Za mobilni telefony a pfinesené hracky SD
nerudi.



Prava zakonnych zastupcii:

prihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

odhlasit své dité ze SD, a to i v prabéhu kolniho roku

byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi ndméty a podnéty

byt vychovatelkou informovéni o ¢innosti G¢astnika v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD
v pfipadé nespokojenosti se obratit na reditele Skoly

Povinnosti zakonnych zastupcii:

zajistit, aby pfihlaeny Gcastnik Fadné dochazel do SD

véas pisemné omlouvat absenci G¢astnika ve SD (tzn. predem nebo nejpozdéji v den, kdy do
SD neptijde)

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti zaka, o jeho zdravotnich potizich
nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prdbéh vzdélavani ¢i
chovani G¢astnika ve SD

Uplata za Skolni druzinu: se nehradi

Prava pedagogickych pracovnikii:

na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Ucastnik( nebo
zakonnych zastupct Ucastnikd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy
na vyuzivani metod, forem a prostiedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pri pfimé vyucovaci, vychovné, specialné- pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti

Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat micenlivost a chranit pred zneuzitim
data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim
stavu Ucastnikd a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje

a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit prfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat
je subjektlm, které na né nemaji zdkonny narok, nepotrebné Udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat



1. PROVOZ A REZIM SD

Organizace provozu v dobé $kolniho vyuc¢ovani

ranni druZina 6.30 — 8.00
odpoledni druzina 11.45-16.00
Rezim dne

obéd, hygiena — 2 skupiny 12.00- 12.30 12.30 - 13,00
odpocinkové ¢innosti, zajmova ¢innost 12.30 - 14.30

ptiprava na vyucovani, hry, krouzky 14.30 - 15.00

pfiprava na vyucovani, hry, krouzky 14.30 - 15.00

svacina, rekreacni a odpocinkova ¢innost 15.00 — 16.00

Doba vymezena pro dalsi aktivity
o evidence dochazky je vedena na samostatnych tiskopisech

UzZivani mistnosti, tj. zakladni lokalizace $kolni druZiny
Kapacita druziny je 30 Gcastnik(i na jedno oddéleni. Skolni druzina je samostatna mistnost
v pfizemi skoly.

Budou vyuzivany i dalsi prostory skoly( télocvicna, tfidy, pfiroda kolem nas, zahrada, détské a
sportovni hristé, cyklostezka). Podminkou je radné a prokazatelné seznameni Ucastnika s riziky
cinnosti, s bezpecnostnimi predpisy a provoznimi fady (vychovatele kontroluje vedouci
vychovatelka), zaroven plati veskera ustanoveni skolniho fadu pro zajisténi bezpecnosti provozu
ve Skolni druziné.

I11. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI UCASTNIKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI
UCASTNIKU A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENI

Zpusob prihlasovani u¢astnika k dochazce do §kolni druziny, odhlaseni
¢i vylouceni ucastnika ze Skolni druzZiny

e 0 zafazeni G¢astnika do SD rozhoduije feditel $koly podle stanovenych pravidel (pfednostné
jsou prijimany nejmladsi a dojizdéjici ucastnici (1., 2. a 3. rocnik) Zaci, jejichz zdkonni zastupci
jsou zaméstnani

e Ucastnika k dochazce do skolni druziny prihlasuji rodi¢e nebo jeho zakonny zastupce



prihlaska se podava odevzdanim zépisniho listku (rozsah dochazky, zpisob a ¢as odchodu,
zdravotni problémy, telefony) pfislusnému vychovateli, ktery ji zaklada do pedagogické
dokumentace

pfi volné kapacité zafizeni o zarazeni Ucastnika do skolni druziny rozhoduje reditel skoly,

v opacném pripadé zfizovatel skoly

rodi¢e mohou Ucastnika odhlasit z dochazky do skolni druziny pisemnym oznamenim
prislusSnému vychovateli, ktery jej zalozi k zapisnimu listku

z dochéazky do skolni druziny mudze byt feditelem na navrh vychovatele vyloucen Gcastnik,
ktery opakované zasadnim zplsobem narusuje ¢innost zafizeni, ohrozuje bezpecnost svoji
a svych spoluzakl, nerespektuje ustanoveni vnitiniho radu skolni druziny (tomuto kroku musi
predchazet projednani situace s rodici Ucastnika, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou
formou)

Podminky dochazky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu a vyzvedavani
ucastniku, pirevzeti ué¢astnika dochazejicich do SD od vyuc¢ujicich

zafizeni Skolni druziny je uréeno pro zaky 1. - 5. trid

do ranni druziny dochazeji vSichni zaci hlavnim vchodem budovy zakladni skoly, Satna slouzi
véem Ucastnikam SD

hlavni vchod je zabezpecen elektronickym zabezpecovacim zafizenim — videovratnik. Pfi
vyzvedavani Gcastnikl z SD, rodice zvoni na vychovatelku, ktera nasledné posle Gcastnika do
satny.

sluzby vychovatell se fidi rozpisem pracovni doby

vychovatelé jsou pritomni na pracovisti nejméné 15 minut pred zahajenim pracovni ¢innosti

Odpoledni druzina navazuje bezprostiredné na dopoledni vyucovani takto:

vychovatelé si piebiraji své Gcastniky v SD, kam je dovede tidni ucitel

poté v doprovodu odchazeji ve dvou skupinach na obéd, kde jednotliva vychovatelka ma
dozor nad Gcastniky /Gcastnici dochéazeji do SD samostatné z jidelny, kde je vychovatelka
z prvni skupinou ucastnikd/

Odchody uéastnikii ze SD po ukonéeni zaméstnani:

Ucastnici odchazeji domu ¢i za jingmi mimoskolnimi aktivitami vzdy v hodinu, kterou maji
uvedenou na zapisnim listku

individualni odchod (dojizdéjici zaci, dochazka do ZUS apod. pak na zakladé pisemné zadosti
rodic, ktera je bud’ dlouhodoba ¢i s platnosti pro jednotlivé pfipady, s vyslovnym
pozadavkem k samostatnému odchodu z mista aktualni ¢innosti (park, hristé)

v opacném pfipadé je Gcastnik uvolnén az po pfichodu do zafizeni SD a v ¢ase uvedeném na
zapisnim listku

mimo uréenou dobu miize Gcastnik ze SD odejit jen za doprovodu zadkonného zastupce,
pfipadné na zakladé pisemné zadosti — vychovatel si musi ovéfit vérohodnost podpisu na
omluvence, napf. podle podpisového vzoru, podpisu rodicl v zapisnim listku (omluvenku si
zalozi do vlastni dokumentace) nebo na zakladé omluvenky z SD v elektronické podobé
nejpozdéji do 8 hodin pozadovaného dne

Ucastniky nelze uvolfiovat na zakladé telefonického hovoru/ vyjma jen v nezbytné situaci/



Postup vychovatele pii nevyzvednuti ucastnika:

e pokud si rodice (zakonni zastupci) nevyzvednou Ucastnika do konce provozni doby, bude
nasledovat telefonicka vyzva rodi¢lim k vyzvednuti Gcastnika, dle ¢isla na prihlasce

e nasleduje odchod ditéte se zodpovédnou osobou na adresu, kterd bude uvedena na
vstupnich dvefich budovy Z$

e v krajnim pripadé bude ke spolupréci pfizvana policie a oddéleni péce o dité

Docasné umist’ovani Géastnika do SD, ktefi nejsou p¥ihlaseni (nap¥iklad pii
délenych hodinach):
o dité mGze byt do¢asné umisténo do SD v dobg, kdy je z rGiznych diivod( cilené &
neplanované prerusena vyuka
e pokud vedeni skoly nafidi mimoradny dohled nad ditétem, nesmi byt prekro¢en maximalni
povoleny pocet déti v oddéleni (informace o poctu Ucastnikl prokazatelnym zplsobem sdéli
prislusny vychovatel)
e v opacném pripadé zajisti dohled nad zaky, podle pozadavk( zodpovédny
pedagogicky pracovnik (vyucujici, TU apod.), feditelstvi skoly, jedna se o planovanou ¢innost

Podminky spojovani jednotlivych oddéleni
e na nékteré Cinnosti Ize oddéleni spojovat — celodruzinové akce, /feditelské volno, prazdniny,
zacatek a konec roku/
e spojovani je mozné i v dobé nepfitomnosti nékterého z vychovatell, nesmi dojit k prekroceni
maximalniho povoleného poctu Gcastnikd v jednom oddéleni SD
e prehled o dochéazce v jednotlivych krouzcich je veden na urcenych tiskopisech

Dalsi ¢innosti organizované SD ¢&i pofadané V jejim rameci:

e |ze uskutecnovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni i spolecenské
akce

o akce musi byt v piedstihu schvaleny vedenim $koly a uvedeny v tydennim planu prace SD

e podminkou konani je zajisténi pravidel BOZP vsech ucastnikd, pisemny souhlas rodic(

e pfi akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni rodicl ke zdravotnimu
stavu Ucastnika

e 0 jednodennich, dvoudennich prazdninéch ¢i feditelském volnu, bude zajistén provoz SD
v pfipadé, zZe se prihlasi vice nez 10 déti a to v dobé od 7.00 — 15.00

Styk s rodici

e pfi zahajeni nového $kolniho roku jsou zakonni zastupci sezndmeni s Fadem SD — jedna se
o 1. tfidy, kdy zaroven obdrzi pisemné pokyny k ¢innosti SD

e na tridnich schlizkach maji rodice moznost Ustnich informaci o svém ditéti, rovnéz jsou
seznameni s Vnitfnim fadem SD

o nahlé aktuality ¢i zmény je mozno denné konzultovat osobné s vychovatelem pfi vyzvedavani
Ucastnika i si telefonicky domluvit schiizku

e vnitni fad SD je k nahlédnuti v kazdém oddéleni SD nebo na webovych strankach skoly



IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI UCASTNIKUA JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI.

 véichni G¢astnici se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného

o vedouci vychovatelka planuje spole¢né s ostatnimi vychovateli celoroé¢nim planem prace SD
a tydennimi plany SD pouze takové ¢innosti, které neohrozuji bezpecnost a zdravi Gcastnikd
a ke kterym maji vychovatelé odbornou pedagogickou zpUsobilost

ek cinnosti s Ucastniky Ize vyuZivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost
a zdravi vSech pritomnych

e véichni Gcastnici jsou na zacatku dochazky do SD pouceni o zékladnich bezpeénostnich
pravidlech, ktera v dobé pobytu ve SD dodrzuji mimoradna opatieni proti covidu -19 —
zvysena hygiena, dezinfekce rukou a Casté vétrani oddéleni, noseni rousek ve spolec¢nych
prostorach skoly

e pohyb ucastnikl mimo prostor skolni druziny je povolen pouze se souhlasem pfislusného
vychovatele (prechazeni k jinym c¢innostem — télocvicna, ucebna, zahrada a pfi
odchodu do satny)

e pokud Ucastnik zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi i bezpecnost
osob, je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku

e kazdy Uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti osetreni Gcastnika
a informuje zakonného zastupce, zapiSe do knihy Urazl

e ve viech prostorach SD plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a dalsich navykovych

latek

e Ucastnici maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotrebici, elektrickym zafizenim, otevirat
okna

o do SD UGcastnici nenosi nebezpecné predméty a cennosti, $kola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost

e za Ucastnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovida, neprodlené
informuje rodice o nepfitomnosti ditéte 5 ) 5
\’/.VPODM,INIO(Y ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNI DRUZINY ZE STRANY
UCASTNIKU
e Ucastnici jsou povinni fadné pecovat o takto propuj¢eny majetek skoly, ochranovat jej pred
ztratou a poskozenim
o ztraty véci hlasi Gcastnici neprodlené svému vychovateli. U¢astnici dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci .
e prinahlaseni kradeze Ucastnikem se o udalosti poridi zaznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se preda organiim cinnym v trestném fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo Géastnik bude poucen, Zze ma tuto moznost

VI. DOKUMENTACE VEDENA VE SKOLNi DRUZINE
- prihlaska do skolni druziny
- prehled vychovné vzdélavaci prace
- dochazkovy sesit
- celoroc¢ni plan ¢innosti
- tydenni plan
- vyrocni zprava
- vnitfni fad skolni druziny
- plan prevence socialné patologickych jevd v SD
- pouceni G¢astnikd o bezpedném chovani v SD



ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny a reditel skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym
radem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelem Skoly a zverejnénim.

4. Smérnice nabyva Ucinnosti dnem: 1. zari 2021

Novosedly nad Nezarkou 25. 8. 2021

Mgr. ProkesSova Eva, rfeditel skoly
Zpracovala: Némcova Marie, vychovatelka povérena vedenim SD



